[ESTA PÁGINA ES PARA VOS — BORRALA ANTES DE ENVIAR]
Cómo usar esta plantilla:
1. Reemplazá todo lo que está entre [corchetes] con tus datos y los de tu cliente.
2. Poné tu logo en la portada: en la página siguiente, seleccioná el texto [TU LOGO AQUÍ], borralo e insertá tu imagen (Insertar > Imágenes). Cambiá el color de los títulos por el de tu marca: seleccioná el título, Color de fuente.
3. Ajustá alcance, tiempos e inversión a tu proyecto. Borrá las secciones que no apliquen.
4. Exportá como PDF (Archivo, Guardar como PDF) y enviáselo a tu cliente con tu marca.






[TU LOGO AQUÍ]

PROPUESTA COMERCIAL
[Nombre del proyecto]

Preparada por [Nombre de tu agencia] para [Nombre del cliente]
[Ciudad], [fecha]


1. Contexto
[Dos o tres líneas sobre la situación de tu cliente: qué hace su negocio, qué le está pidiendo y por qué ahora. Mostrar que entendiste su pedido es lo que más vende de toda la propuesta.]
2. Objetivos
[Objetivo concreto 1: por ejemplo, tener una presencia web seria que genere consultas.]
[Objetivo concreto 2: por ejemplo, que sus clientes encuentren sus servicios y precios.]
[Objetivo concreto 3.]
3. Alcance y entregables
Este proyecto incluye:
[Entregable 1: por ejemplo, sitio web de hasta 5 secciones, diseño responsive.]
[Entregable 2: por ejemplo, formulario de contacto con aviso por correo.]
[Entregable 3: por ejemplo, carga inicial de contenidos provistos por el cliente.]
[Entregable 4.]
No incluye: [redacción de textos, fotografía, hosting, dominio u otros ítems que queden fuera. Definir esto por escrito evita la mayoría de las discusiones posteriores.]
4. Qué necesitamos de vos
Para arrancar y cumplir los tiempos, necesitamos que nos entregues:
Logo en buena calidad y manual de marca (si existe)
Textos finales o borrador de cada sección
Fotos propias o referencias de estilo
Datos de contacto y redes que van en el sitio
[Accesos necesarios: dominio, hosting, etc.]
5. Tiempos estimados
[Ejemplo: primera versión en [X] días hábiles desde la entrega de materiales; hasta [N] rondas de ajustes incluidas; entrega final estimada para el [fecha].]


6. Inversión
	Concepto
	Detalle
	Precio

	[Ítem 1]
	[Qué incluye]
	[USD / Gs.  ]

	[Ítem 2]
	[Qué incluye]
	[USD / Gs.  ]

	Total
	
	[  ]



Forma de pago: [por ejemplo, un anticipo al aprobar la propuesta y el saldo contra entrega].
Validez de esta propuesta: [15] días.
7. Condiciones
Los contenidos y materiales provistos por el cliente son responsabilidad del cliente.
[N] rondas de revisión incluidas; ajustes adicionales se cotizan por separado.
Cambios de alcance se presupuestan como ítem nuevo antes de ejecutarse.
[Garantía o soporte posterior, si ofrecés.]
8. Próximos pasos
Si estás de acuerdo, respondé este correo confirmando o firmá abajo, y coordinamos el inicio.

__________________________          __________________________
[Nombre y firma del cliente]          [Nombre y firma, tu agencia]




